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1. OBIJETIVO

Establecer el proceso para determinar el grado de cumplimiento normativo de las obligaciones, asi
como calcular el indice de Transparencia y Acceso a la Informacidn —ITA- de la Universidad.

2. ALCANCE

El proceso comprende desde el monitoreo de la expedicion de la Directiva emitida por la
Procuraduria General de la Nacidn y finaliza con el reporte del contenido en el Sistema de
informacidn para el Registro, Seguimiento, Monitoreo del indice de cumplimiento ITA, en los plazos
fijados.

3. NORMATIVIDAD

e Articulos 15, 20, 23 y 74 de la Constitucién Politica de Colombia.
e Ley1712 de 2014.

e Sentencia C 274 de 9 de marzo de 2014.

e Articulo 13, Convencidon Americana de Derechos Humanos.

4. DEFINICIONES

Informacion: se refiere a un conjunto organizado de datos contenido en cualquier documento que
los sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o controlen.

Informacion publica: es toda informacidon que un sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, o
controle en su calidad de tal.

Informacion publica clasificada: es aquella informacion que estando en poder o custodia de un
sujeto obligado en su calidad de tal, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado
de una persona natural o juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que
se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos particulares o privados
consagrados en el articulo 18 de esta ley.

Informacion publica reservada: es aquella informacién que estando en poder o custodia de un
sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a intereses
publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta
ley.

Direccidn de Planeacién y Evaluacion

Actualizacion del contenido del Sistema de informacion para el
los Andes Registro, Seguimiento, Monitoreo del indice de cumplimiento
(ITA)

PRO-44-1-02-03

FECHA PUBLICACION: 15/07/2021

|2


http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1712_2014.html#18
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1712_2014.html#19

Universidad de

MACROPROCESO NIVEL 1 NIVEL 2

Gobierno y Gestién Gestion de gobierno Tran_sparena_a, yaccesoa la
informacion publica

Publicar o divulgar: significa poner a disposicién en una forma de acceso general a los miembros del

publico e incluye la impresion, emision y las formas electrdnicas de difusion.

Sujetos obligados: se refiere a cualquier persona natural o juridica, publica o privada incluida en el
articulo 50 de esta ley.

Gestion documental: es el conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacién, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacidn producida y recibida por
los sujetos obligados, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion
y conservacion.

Documento de archivo: es el registro de informacién producida o recibida por una entidad publica
o privada en razén de sus actividades o funciones.

Archivo: es el conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de
su gestidn, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacién a la
persona o institucién que los produce y a los ciudadanos, como fuentes de la historia. También se
puede entender como la institucion que esta al servicio de la gestidon administrativa, la informacion,
la investigacién y la cultura.

Datos Abiertos: son todos aquellos datos primarios o sin procesar, que se encuentran en formatos
estandar e interoperables que facilitan su acceso y reutilizacidn, los cuales estan bajo la custodia de
las entidades publicas o privadas que cumplen con funciones publicas y que son puestos a
disposicion de cualquier ciudadano, de forma libre y sin restricciones, con el fin de que terceros
puedan reutilizarlos y crear servicios derivados de los mismos.

Documento en construccidon: no serd considerada informacion publica aquella informacion
preliminar y no definitiva, propia del proceso deliberatorio de un sujeto obligado en su calidad de
tal.

5. DIAGRAMA DE FLUJO Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
5.1 Diagrama de flujo — Actualizacion del contenido del Sistema de informacion para el
registro, seguimiento, monitoreo del indice de cumplimiento (ITA) %
5.2 Descripcion de actividades - Actualizacidn del contenido del Sistema de informacion para
el registro, seguimiento, monitoreo del indice de cumplimiento (ITA)

ENTRADA Actualizacidn del Sitio Web de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

CLIENTE Universidad de Los Andes - Oficial de Proteccidon de Datos Personales

Direccidn de Planeacién y Evaluacion

Actualizacion del contenido del Sistema de informacion para el
los Andes Registro, Seguimiento, Monitoreo del indice de cumplimiento
(ITA)

PRO-44-1-02-03

FECHA PUBLICACION: 15/07/2021

| 3


http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1712_2014.html#5

de proteccion de datos personales

el B Dearary "?ﬁ;“““'a,' 5. Consolidar la 6 Reportar 8, Realzar
rtele el Hlosdar Homecon informacién informacién informe
Directiva matnz Taarte
Revsién de
cartenido de 2 x
Directva
v
£ Hasta S dias
5 hibiles 82
5 Potaicela
=== Prarduiz Informe de
Gerera dela audtoris
Mtz de racién

cumpimierto

normativo ey
= Tz gE 20T
£
4
=
]
1
&
%
H

4, Evaluary.
infarmatién

Unidades acadé micas/admiristrativas

T Sistema deInformacién pars el Registro Seguim erto, Morkoreoy Generacidn delindice de Cumplin et

Qagl




em.becerra85
Archivo adjunto
PRO-44-1-02-03 Actualización del contenido del Sistema de Información el registro, seguimiento y monitoreo de (ITA).jpg


Universidad de

los Andes

MACROPROCESO

Gobierno y Gestién

SALIDA

ACTIVIDAD

Evaluar el
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faltante

Evaluar y enviar la
informacién
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informacion
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Actualizacion de la informacién en el Sistema (ITA)
RESPONSABLE Unidad Académica/Administrativa

DESCRIPCION
Anualmente entre los meses de
agosto a octubre, el Oficial de
Proteccion de Datos Personales
realizard el monitoreo de las
disposiciones emitidas por la
Procuraduria General de la Nacion,(
https://www.procuraduria.gov.co/
portal/ ), con el fin de validar la
Directiva y el plazo fijado en la
misma para la entrega del registro
en el Sistema ITA.

Anualmente entre el mes de agosto
y octubre el Oficial de Proteccion de
Datos, ingresara al sistema de
informacidn ITA, para descargar la
matriz de autodiagndstico, “Matriz
de cumplimiento normativo de la
Ley 1712 de 2014".

El Oficial de Proteccion de datos,
solicitara a las unidades que
corresponda la informacidn
requerida para completar el
diligenciamiento de la “Matriz de
cumplimiento normativo de la Ley
1712 de 2014”.

Las unidades
Académicas/Administrativas
dispondrdn de cinco (5) dias habiles
para evaluar, consolidar y remitir la
informacidn solicitada.

El Oficial de Proteccién de Datos
consolidard las respuestas de la
matriz de autodiagndstico.

RESPONSABLE SISTEMA DOCUMENTOS
Oficial de POl de, la
., Procuraduria
Proteccién de
General de la
Datos .,
Nacion.
Matriz de
Oficial de cumplimiento
Proteccion de normativo de la
Datos Ley 1712 de
2014
Oficial de
., Correo
Proteccién de ..
electrénico.
Datos
Unidad Correo
Académica/A L
.. . electrénico
dministrativa
Oficial de Matriz de
Proteccién de cumplimiento
Datos normativo de la
Personales Ley 1712 de
2014
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Reportar
informacioén

Generar reporte

Realizar informe
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El Oficial de Proteccion de Datos
ingresara al portal
(https://www.procuraduria.gov.co/

portal/ITA.page), con el fin de

realizar el cargue de la matriz de

6. RIESGOS

Afectacion a la
reputaciéon
institucional
por

1. No verificar
las Directivas
emitidas por
la

PRO-44-1-

(ITA)
02-03
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informacion publica

Matriz de

. . Oficial de Portal ITA o
cumplimiento normativo de la Ley ., , cumplimiento
, Proteccién de Procuraduria .
1712 de 2014, el cual permite normativo de la
. Datos General de la
determinar el grado de ., Ley 1712 de
- L Personales  Nacidn.
cumplimiento de las obligaciones, 2014
asi como calcular el indice de
Transparencia y Acceso a la
Informacidén que tiene la
Universidad.
Una vez generado el reporte por la
Universidad, la herramienta
(https://www.procuraduria.gov.co/
) . Portal ITA
portal/ITA.page), determinara el Procuraduria ,
_ Procuraduria
grado de cumplimiento de las General de la
. , . ., General de la
obligaciones, asi como el indice de Nacién Nacion
Transparencia y Acceso a la )
Informacidén que tiene la
Universidad.
El Oficial de Proteccién de Datos
una vez finalizado el reporte, -
. e p Oficial de
realizard y remitira copia del L
. . Proteccién de Correo
mismo, mediante correo .
. Datos electrdénico
electrdnico a la cuenta
auditoria@uniandes.edu.co para
conservar el historico del mismo.
Dafios Moderado Anualmente Oficial de Proteccion de
reputacionales entre el mes Datos.
derivados del de agosto y
incumplimiento octubre el
ala Oficial de

incumplimiento  Procuraduria
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alaleyde
Trasparenciay
Acceso a la
Informacién
Publica (Ley
1712 de 2014)

General dela
Nacidn para
dar
cumplimiento
al reporte de
informacidn
enla
plataforma de
Sistema de
Informacién
para el
Registro,
Seguimiento,
Monitoreo y
Generacion
del indice de
Cumplimiento
(ITA) de los
Sujetos
Obligados en
laLey 1712
de 2014.

4. No dar
cumplimiento
en el término
legalmente
establecido a
las Directivas

emitdas por
la
Procuraduria
General dela
Nacion.

2. No
reportar la

informacion
en el Sistema
de
Informacién
para el
Registro,
Seguimiento,
Monitoreo y
Generacion

Actualizacion del contenido del Sistema de informacion para el
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normatividad
vigente en
materia de Ley
de
Transparencia y
Acceso a la
Informacidén
Publica (Ley
1712 de 2014).

(ITA)
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Unidades
Académicas/Administrativas.

Proteccion de
Datos,
procederd a
reportar la
informacién
consignada
en la Matriz
de
cumplimiento
normativo de
la Ley 1712
de 2014, la
cual permite
determinar el
grado de
cumplimiento
de las
obligaciones,
asi como
calcular el
indice de
Transparencia
y Acceso a la
Informacién
que tiene la
Universidad.
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del indice de

Cumplimiento

(ITA) de los

Sujetos

Obligados en

laLey 1712

de 2014.

3. No contar

con el indice

de

Transparencia

y Acceso a la

Informacién

que tiene la

Universidad.

7. CONTROL DE CAMBIOS

8. APROBACION
Ingrid Paola Angel Oficial de proteccién de datos 12/2020

Analista de Planeacion y

Sergio Alejandro Rodriguez Evaluacion 12/2020
Jorge Humberto Charry Auditor 05/2021
Endara
Jorge Humberto Charry Auditor 15/07/2021

Endara
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