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1. OBIETIVO

Formular técnica y financieramente la propuesta para lograr la aprobacion y financiacion del
proyecto por parte del Organo Colegiado de Administracién y decisién (OCAD) de Ciencia,
Tecnologia e Innovacidn (CTel) cumpliendo con los términos de referencia y lineamientos de la
convocatoria.

2. ALCANCE

El proceso contempla la publicacién inicial de la convocatoria por parte de Min Ciencias hasta el
registro de la aprobacién del proyecto presentado al Organo Colegiado de Administracién y decision
(OCAD) de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (CTel).

3. NORMATIVIDAD

3.1 Directrices

e Acto Legislativo 05 del 26 de diciembre de 2019: Por el cual se modifica el articulo 361 de
la Constitucidn Politica y se dictan otras disposiciones sobre el Régimen de Regalias y
Compensaciones.

e Ley 1523 del 24 de abril de 2012: Por la cual se adopta la politica nacional de gestidn del
riesgo de desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestidén del Riesgo de Desastres y
se dictan otras disposiciones.

e Ley 1955 del 25 de mayo de 2019: Por el cual se expide el plan nacional de desarrollo 2018-
2022 “Pacto por Colombia, pacto por la equidad”. Ley 2056 del 30 de septiembre de 2020.

e Ley 2056 del 30 de septiembre de 2020: Por la cual se regula la organizacion y el
funcionamiento del Sistema General de Regalias.

e Decreto 1821 del 31 de diciembre de 2020: Por el cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sistema General de Regalias.

e Ley 2072 del 31 de diciembre de 2020: Por el cual se decreta el presupuesto del Sistema
General de Regalias para el bienio del 1° de enero de 2021 al 31 de diciembre de 2022.

o Decreto 584 del 4 de abril de 2017: Por el cual se reglamentan los Consejos
Departamentales de Ciencia; Tecnologia e Innovaciéon — CODECTI.

e Resolucion 0674 del 9 de julio de 2018: Por la cual se adopta la Politica de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion para el desarrollo sostenible — Libro Verde 2030.

e Resolucion 0374 del 23 de abril de 2018: Por la cual se adoptan los Lineamientos Generales
para el Establecimiento de Parques Cientificos, Tecnolégicos y de Innovacion — PCTI en
Colombia.

e Resolucién 830 de 2018 - Colciencias: Por la cual se modifica la Resolucion No. 0036 de
2017, a través de la cual Se adoptan los proyectos de oferta Institucional de Colciencias.

e Resolucion 1473 del 9 de diciembre de 2016 — Colciencias: Por la cual se adopta la Politica
de Actores del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — SNCTel.

e Resolucion 740 del 20 de octubre de 2015 - Colciencias Por la cual se adopta el Manual
Metodoldgico General para la Identificacion, Preparacién, Programacion y evaluacién de
proyectos — Guia Sectorial de Proyectos.
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e Guia de orientaciones transitorias para la gestion de proyectos de inversion: El paragrafo
transitorio del articulo 1.2.1.2.25 del Decreto 1821 de 2020 sefiala: “entre tanto la Comision
Rectora adopta los requisitos generales y los lineamientos para los ajustes y liberaciones de
proyectos de inversidn, se aplicardn los que se encuentren publicados por el Departamento
Nacional de Planeacidn en la pagina web del Sistema General de Regalias”.

3.2 Lineamientos

e Atender y cumplir con las especificaciones de los términos de referencia de las
convocatorias publicas, abiertas y competitivas publicadas por el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion -MINCIENCIAS, como Secretaria Técnica del OCAD.

e Atender los lineamientos de la Universidad para la formulacidn y aprobacion de propuestas
y la politica de delegacion y atribuciones.

DEFINICIONES

Departamento Nacional de Planeacion (DNP): Es una entidad técnica que impulsa la
implantacién de una visidn estratégica del pais en los campos social, econdmico y ambiental, a
través del disefio, la orientacidn y evaluacion de las politicas publicas colombianas, el manejoy
asignacion de la inversidon publica y la concrecién de las mismas en planes, programas vy
proyectos del Gobierno. Entre sus funciones se encuentra Disefar, reglamentar, sistematizar y
operar el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Nacional que deberd incluir los
proyectos financiables total o parcialmente con recursos del Presupuesto General de la Nacién
y del Sistema General de Regalias, desarrollar las actividades necesarias para la correcta
implementacion del Sistema General de Regalias y ejercer las funciones de Secretaria Técnica
de la Comision Rectora, y apoyar a las entidades ejecutoras de proyectos, cuando estas lo
soliciten, en la priorizacién y formulacion de los proyectos financiables con recursos del Sistema
General de Regalias.

Sistema General de Regalias (SGR): Conjunto de ingresos, asignaciones, &rganos,
procedimientos y regulaciones constituye el Sistema General de Regalias. EL SGR es regulado
por la Ley 2056 de 30 de septiembre de 2020, tiene por objeto determinar la distribucion,
objetivos, fines, administracion, ejecucion, control, el uso eficiente y la destinacién de los
ingresos provenientes de la explotacion de los recursos naturales no renovables precisando las
condiciones de participacidn de sus beneficiarios.

Organo Colegiado de Administracién y Decisién (OCAD): Instancia que evalla, viabiliza,
aprueba y prioriza los programas y proyectos que serdn financiados con recursos del Fondo de
Ciencia Tecnologia e Innovacidn del Sistema General de Regalias. Estd conformado por tres
vértices: Gobierno Nacional, Departamental y Universidades.

Consejos Departamentales de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CODECTI): son organismos
colegiados de composicién mixta, con participacién de entidades publicas y privadas y
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organizaciones sociales, que cumplen la funcién de orientar la formulacién, implementacién y
gestién de politicas publicas de ciencia, tecnologia e innovacion a nivel territorial, de forma
articulada con COLCIENCIAS como ente rector del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

Fondo Ciencia, Tecnologia e innovacién (FCTel): Tiene como objetivo incrementar la capacidad
cientifica, tecnoldgica, de innovacidn y de competitividad de las regiones, mediante proyectos
que contribuyan a la produccion, uso, integracién y apropiacion del conocimiento en el aparato
productivo y en la sociedad en general, incluidos proyectos relacionados con biotecnologia y
tecnologias de la informacién y las comunicaciones contribuyendo al progreso social, al
dinamismo econdémico, al crecimiento sostenible y una mayor prosperidad para toda la
poblacién. La ley 2056 dispone el 10% del presupuesto del SGR para del FCTel.

Términos de referencia (TdR): Documento que contiene especificaciones técnicas, normativas,
plazos, montos y objetivos. De las convocatorias que lidera Minciencias para la ejecucion de
proyectos con recursos del SGR.

InstituLAC: Aplicaciones de la plataforma ScienTl, tiene como finalidad construir una base
informatica completa y organizada, en donde se pueda registrar la informacién de las
instituciones a las cuales estan vinculados los grupos, los investigadores y las revistas.

Metodologia General Ajustada (MGA): Metodologia implementada por medio de una
aplicacién web que sigue un orden légico para el registro de la informacién, cadena de valor,
montos, objetivos, productos, metas e indicadores como resultado del proceso de formulacién
y estructuracion de los proyectos de inversién publica.

Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP-SGR): sistema de informacion que
integra los procesos asociados a cada una de las fases del ciclo de la inversiéon publica,
acompafando los proyectos de inversidon desde su formulacidon hasta la entrega de los
productos, articulandolos con los programas de gobierno y las politicas publicas del nivel
nacional, regional y local. Los proyectos formulados y ejecutados con recursos del SGR deben
reposar en este sistema.

Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional (BPIN): Plataforma para el registroy la
sistematizacion de los proyectos de inversién susceptibles de ser financiados con recursos del
Presupuesto General de la Nacion y del Sistema General de Regalias que debidamente
formulados y evaluados permiten tomar decisiones de inversidn para que se generen los bienes
y/o servicios necesarios para el mejoramiento de la calidad de vida y el bienestar de la sociedad
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colombiana y de las capacidades técnicas para el desarrollo de ciencia, tecnologia e innovacion
de las regiones.

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP): Plataforma transaccional con
cuentas para las Entidades Estatales y los Proveedores. Cada cuenta tiene unos usuarios
asociados a ella. Desde sus cuentas las Entidades Estatales crean, evaltan y adjudican Procesos
de Contratacion. Los Proveedores pueden hacer comentarios a los Documentos del Proceso,
presentar ofertas y seguir el proceso de seleccién en linea. Desde las entidades privadas que
ejecutan proyectos con recursos de cardcter publico deben cargar informacidn correspondiente
a los procesos adelantados en las diferentes fases del ciclo del proyecto por principio de
transparencia.

Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR): Sistema de Informacién en donde se
realizan el Presupuesto y el Giro de Regalias asignadas al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, se desarrollaron las funciones que le fueron otorgadas por la Constitucion Politica y las
leyes en relacion con el Sistema General de Regalias, especialmente en lo referente a la
asignacion, administracidon y giro de los recursos entre los beneficiarios, destinatarios y
administradores del SGR.

GESPROY: Aplicativo dispuesto para el Reporte y Seguimiento de Informacién de avance fisico
y financiero de los proyectos ejecutados con Recursos del Sistema General de Regalias.

DIAGRAMA DE FLUJO Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
5.1. Diagrama de flujo — Formulacidn y aprobacion de propuestas
5.2. Descripcion de actividades - Formulacion y aprobacion de propuestas

ENTRADA  Divulgar términos de referencia de la convocatoria

PROVEEDOR  Oficina de Regionalizacion

SALIDA Acuerdo de aprobacion de OCAD
CLIENTE Unidad o facultad ejecutora.
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE SISTEMA DOCUMENTOS DEL

PROCESO

Min ciencias como secretaria
técnica del Organo Colegiado
de Administracién y Decision Min ciencias, como
(OCAD), de la Asignacion de secretaria técnica del
CTel del Sistema General de OCAD de Ciencia,
Regalias (SGR), en tecnologia e Innovacién
coordinacion con el
Departamento Nacional de

de la ACTel
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Lanzar convocatorias

Planeacion (DNP), con base
en la informacion de los
Consejos Departamentales
de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién (CODECTI)
publica bianualmente en su
sitio web el Plan bienal de
Convocatorias, documento
que contiene las demandas
de los territorios y los
aspectos fundamentales de
la  planeacion de las
convocatorias publicas,
abiertas 'y competitivas,
partiendo de las definicidn y
concertacion de los ejercicios
de planeacion y la proyeccion

de los recursos, como
insumos orientadores para la
apertura de las

convocatorias.
https://minciencias.gov.co/p
lan-convocatorias-asctei-
2021-2022

Durante los dos afos de
duracién del Plan Bienal, Min
ciencias lanzara
convocatorias en las
temadticas:

- Fortalecimiento del sistema
territorial de la CTel

- Apropiacién social del
conocimiento y vocaciones
cientificas

- Formacién e insercion de
capital humano de alto nivel
- Investigacion y desarrollo

para el avance del
conocimiento y la creacién

- Innovacién para la
productividad, la
competitividad y el

desarrollo de los territorios

- Investigacion, desarrollo e
innovacién para el ambiente
y el desarrollo sostenible del
pais.

Las convocatorias  seran
publicadas por Min ciencias
en su sitio web y explicadas

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Min ciencias, como
secretaria técnica del
OCAD de Ciencia,
tecnologia e Innovacion

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
Proyectos de regalias

Términos de
referencia
convocatoria -
TerRefConv
Documentos adjuntos
para cada mecanismo
de participacién
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Analizar
convocatoria o
invitacion

Diligenciar
formulario con
analisis de riesgos

en sesiones que posteriorala

divulgacién seran
programadas para todos los
actores del sistema

interesados en participar.
https://minciencias.gov.co/c
onvocatorias-asctei

La Oficina de regionalizacién
analizard los TdR de |Ia
convocatoria, para definir la
viabilidad de que |Ia
Universidad se presente a la
misma, revisard aspectos
como:

- Monto minimo y maximo de
los proyectos

- Exigencia de contar con
sede en region

- Necesidad de establecer
alianzas

- Posibilidad de ser ejecutor o
coejecutor

- Razonabilidad de las
contrapartidas exigidas

- Rubros factibles de
financiacion

- Linea de tiempo de Ia
convocatoria

- Necesidad de vincular otras
dreas o comités (Juridica,
Contabilidad, Transferencia,
Comité de ética, Comité
Directivo, etc.)
- Facultades
posibilidad de presentar
propuestas segln las
temadticas priorizadas.

Este analisis permitira definir
la divulgacién o no de la
convocatoria al interior de la
Universidad y coordinar el
equipo que apoyara a los
investigadores en la
estructuracién de las
propuestas.

con mayor

La Oficina de regionalizacién
diligencia en Platypus el
formulario de analisis de
riesgo de la convocatoria, el
mismo tiene por objeto

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Oficina
regionalizacion

La Oficina de
Regionalizacidn

de

SECOP

Platypus
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Términos de
referencia
convocatoria -
TerRefConv
Documentos adjuntos
para cada mecanismo

de participacién

Términos de
referencia
convocatoria -

TerRefConv
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Realizar andlisis de
riesgo por parte del
abogado y crear
convocatoria en

platypus

Divulgar

convocatoria a las
Facultades / Oficinas
/Comités interesados

conocer el riesgo que
representa para la
Universidad participar en la
convocatoria en término de
tener como universidad la
experticia para poder cumplir
con lo que en ella se plantea
En el formulario se registra
la URL de la convocatoria y se
anexan los documentos
requeridos para el andlisis
juridico.
La Direccién Juridica asigna el
abogado que interactuard
con la Oficina de
regionalizacién y con las
diferentes Facultades que
presenten proyectos para la
convocatoria.
El abogado asignado
completard la informacién
del formulario de andlisis de
riesgo, realizard preguntas a
la oficina de regionalizacién
si los términos lo ameritan
para definir la participacion o
no de la Universidad en la
convocatoria.
Si el abogado viabiliza, creala
convocatoria en Platypus
asignandole un cédigo

La oficina de proyectos envia
a las facultades, Oficina y
Comités interesados todos
los documentos de |la
convocatoria definidos por
Min ciencias, entre otros:
-TdR

- Documento técnico guia

- Documento modelo de
Presupuesto

- Carta Aval

- Modelo de gobernanza

- Detalle de los Mecanismos
de participacién

- Catdlogo de productos

- Distribucion geografica por
departamentos y regiones

- Acuerdos

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Direccion juridica

Oficina de
Regionalizacion

Platypus

PRO-02-2-05-01
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Platypus

Términos de
referencia
convocatoria -
TerRefConv,
Documento técnico,
Resumen presupuesto
SGR, carta aval,
modelo de
gobernanza,
documento de
experiencia,
mecanismo de
participacion, catalogo
de productos,
distribucion

geografica, acuerdos,
formato de proyectos
gestionado,
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- Proyectos de CTel definiciones, marco
gestionados o ejecutados por normativo, modelo
el proponente e integrantes aval de comunidades,
de la alianza (Experiencia) modelos de proyectos

- Definiciones Minciencias,

- Marco Normativo de la
Asignacion para la CTel del
SGR

- Modelo de aval de Ia
comunidad local

- Modelos de proyectos
definidos por Min ciencias
(Cuando Aplique).

De igual forma en el correo
divulgativo de la
convocatoria se indicara:

- Necesidad de contactar a la
oficina de transferencia.

- Necesidad de contactar al
Comité de ética

Fecha para envio de
proyectos que  superen
10000 SMMLV al Comité
Directivo

- Fecha de cargue de
propuestas en Platypus

- Correos de la Oficina de
regionalizacion que
brindaran asesoria en la
estructuracién de proyectos.

Nota: Se incluye link que
contiene las fechas del
Comité de
ética: https://investigacioncr
eacion.uniandes.edu.co/es/n
oticia/apoyo-investigacién-
creacién-comité-
ética/comité-ética-fechas-
importantes-en-
2022?msclkid=07b90c7fabcb
1lecb287bball3ef2943e

Nota: La semana siguiente a
la divulgacién de la
convocatoria, el responsable
del proyecto o el oficial de
proyecto debe enviar a la
oficina de regionalizacion y al
jefe de gestion de proyectos
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Registrar proyecto en

SIGP y/o
InstituLAC

en

de investigacion su interés de
participar en esta
convocatoria.

El responsable del proyecto
debe realizar los siguientes
pasos para registrar el
proyecto en la plataforma
SIGP:

1. Ingresar a la pagina web de
Min ciencias
Www.minciencias.gov.co

2. Ingresar al menu ubicado
en la parte superior de la
pagina web, SCIENTI Y SIGP,
donde se despliega: Sistemas
de Informacién - Plataforma

SIGP, alli encontrara
disponibles los diferentes
formularios en linea para

aplicar a las convocatorias de
MINCIENCIAS.
https://minciencias.gov.co/s
cienti

3. Hacer clic en la opcién:
Formulario en linea para
registro de entidades
ubicado en la parte derecha.
http.s://plataformasigp.minc
iencias.gov.co:7003/Entidad
es/ En caso de haberla

registrado previamente,
continuar con el paso
ndmero 6.

4. Realizar el pre-registro de
las entidades participantes
en el proyecto con la
informacion solicitada. Min
ciencias en un periodo de 2
dias habiles remitira al correo
electrénico de contacto las
credenciales de acceso para
el ingreso al sistema de
registro de entidades, solo si
la entidad fue avalada, de lo
contrario el sistema enviard
un correo informando que la
entidad fue rechazada vy la
razén del rechazo.

5. Ingresar al mddulo de
entidades con sus

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable del
proyecto

SIGP

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
Proyectos de regalias

Registro SIGP: este
documento se genera
cuando el investigador
registra el proyecto en
el SIGP. La copia digital
del documento debe
ser enviada por el
investigador al oficial
de proyectos, quien lo
remitird a la Oficina de
Regionalizacidn
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credenciales y registrar la
informacion de la entidad
ejecutora y entidades
participantes en el proyecto.
En caso de encontrarse
registradas las entidades en
este sistema, no se requiere
de un nuevo registro, sin
embargo, podrd actualizar la
informacion.

6. Una vez finalizado el
registro de la entidad,
ingresar al enlace de
Formulario de Proyectos y/o
programas:
https://plataformasigp.minci
encias.gov.co:7003/Formula
rioProyectos/

7. Diligenciar la informacion
solicitada por el formulario
en linea para la presentacion
de los proyectos a la
convocatoria y mecanismo
de participacién al cual aplica
la propuesta. Para recibir las
credenciales de acceso por
correo electrénico deberd
registrar como minimo el
titulo del proyecto, la entidad
ejecutora, convocatoria, vy
correo electrénico. Una vez
inscrito no podra cambiar la
entidad proponente o el
mecanismo de participacion.

Nota: En caso que el
proyecto sea de la
convocatoria de formacion
de alto nivel, el responsable
del proyecto debe:

Diligenciar o actualizar el
aplicativo InstituLAC de Ia
plataforma SCIENTI,
disponible en la pdagina web
de COLCIENCIAS. Realizar la
inscripcién y presentacion de
la documentacién solicitada
a través de dicho formulario.
Las IES deben asegurarse de

NIVEL 1

Gestion de proyectos

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
Proyectos de regalias
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Elaborar propuesta
técnica y financiera

que los candidatos asociados
a las propuestas de tesis
doctoral presentadas tengan
la informacién basica
diligenciada y actualizada en
el CvLAC.

Aquellas IES que no cuenten
con el registro en InstituLAC
deberan solicitarlo a
COLCIENCIAS a través del
enlace http://www.colcienci
as.gov.co/ciudadano/canal-

pqrds

Toda la documentacidn
requerida debera
presentarse en formato
digital PDF.

No se tendrd en cuenta
documentacién remitida por
correo electrénico, postal,
fax

u otro medio distinto al
aplicativo dispuesto para la
convocatoria.

Ingresar a la Plataforma
ScienTl =
Colombia http://www.colcie
ncias.gov.co/scienti Para
mayor detalle remitirse al
siguiente

link: https://minciencias.gov.
co/sites/default/files/ckedit
or_files/D103M04%20Manu
al%20de%20Usuario%20Insti
tuLAC%20V01%20docu.pdf y
al siguiente
video: https://www.youtube
.com/watch?v=5wWzuiyfou
8&feature=youtu.be

El responsable del proyecto y
su equipo debe estructurar la
propuesta en  términos

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable del
proyecto

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
Proyectos de regalias

Carta aval: El
responsable del
proyecto diligencia la

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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técnicosy financieros, paralo
cual deben usar la
metodologia de Marco ldgico
y seguir los lineamientos
dados por Min ciencias.

En cuanto a lo técnico el
proyecto debe al menos
contener:

Identificacidon de la
propuesta: nombre, Entidad
proponente (y participantes),
Cddigo SIGP, Mecanismo de
participacion, tiempo de
ejecucion, localizacion,
demanda territorial.
Resumen ejecutivo. Palabras
clave. Alineacion con |la

politica publica: plan
nacional, plan
departamental, plan
municipal.

Identificacion y descripcion
del problema: problema
central, descripcién  del
problema, magnitud actual
del problema (arbol de
problemas). Antecedentes.

Justificacion. Articulacion
con las demandas
territoriales. Marco
conceptual.  Analisis de
participantes. Poblacion:
poblacién afectada,
poblacion objetivo,
caracteristicas demograficas,
enfoque diferencial.

Objetivos: objetivo general,
objetivos especificos, arbol
de objetivos. Andlisis de
alternativas. Metodologia
para desarrollar la alternativa
seleccionada. Cadena de
valor. Resultados e impactos

esperados. Productos
esperados. Cronograma.
Andlisis de riesgo.
Indicadores de  gestidn.
Sostenibilidad. Aspectos
éticos. Idoneidad y

trayectoria de la entidad

carta aval del proyecto
(solo los Andes o en
alianza) y el oficial de
proyectos tramita las
firmas del
Representante Legal a
través del abogado de
la Oficina juridica
asignado para la
convocatoria. Tener
presente que al
momento de elaborar
la carta aval se
requiere  tener el
presupuesto
elaborado para
extraer de el, las cifras
de contrapartidas de
cada una de las
instituciones aliadas

Modelo de
gobernanza: La
proyeccién del
documento debe ser
hecha por el
responsable del

proyecto y revisada y
avalada por el area
juridica. El oficial de
proyectos tramita las
firmas del
Representante Legal a
través del abogado de
la Oficina juridica
asignado para la
convocatoria

Documento de
experiencia:

Documento debe ser
diligenciado por el
oficial de proyecto de
la  facultad. Este
documento no
requiere firma de
representante  legal
Otros certificados: Los
certificados

adicionales que se
requieran de acuerdo

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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proponente y aliados. con los términos de
Andlisis de licencias vy referencia y el manual
permisos. Resumen  de de orientaciones
fuentes de financiacion. transitorias del
Bibliografia Sistema General de
Con respecto al presupuesto, Regalias deberan
se debe seguir los tener la firma que
lineamientos de los TdR en indique el Sistema o la

cuanto a las actividades normativa

susceptibles de financiacion,
ajustarse a las tarifas de
salarios  aprobadas  por
Minciencias, usar la plantilla
exigida y basarse en
cotizaciones de mercado.

La oficina de proyectos podra
acompanar la estructuracion
de proyectos y capacitar a los
investigadores y sus grupos
en Metodologia de marco
l6gico.

El investigador debe
consultar el documento de
Orientaciones  transitorias
para gestion de proyectos de
inversion 2021 para
identificar otros requisitos
que deben entregarse segun
la naturaleza del proyecto.

Nota: La  Oficina de
transferencia y la Direccidn
Juridica y el responsable del
proyecto definira la
necesidad de incluir el anexo
al modelo de gobernanza:
Acuerdo de  propiedad
intelectual que reza sobre los
resultados que se deriven
sobre la ejecuciéon del
proyecto.

Nota: En casos excepcionales
la Direccion de proyectos
definird la pertinencia de
asignar un  Gestor de
Proyectos (de esta area) al
investigador para que lo
apoye en la elaboracion del
presupuesto en las
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Diligenciar formato
aval Comité Directivo

diferentes versiones exigidas
por el SGR durante |la
convocatoria. La asignacién
del gestor dependera de la
disponibilidad de gestores y
de la experiencia del profesor
para la presentacion de la
propuesta. La solicitud de
acompafnamiento debera
realizarse al correo gestores-
vic@uniandes.edu.co, entre
la primera y segunda semana
después de publicados los
términos de referencia. Una
vez se realice la solicitud, la
Direccion de  Proyectos
realizara la evaluacion
pertinente y asignara el
gestor correspondiente. El
gestor se pondra en contacto
con el profesor y realizara el
acompafnamiento

correspondiente.

Nota: Desde la Oficina de
Regionalizacién se dispone
de la herramienta de
formulacién de proyectos
para el Sistema General de
Regalias, que le facilitard la
formulacién y estructuracion
de proyectos a ser
susceptibles a ser financiados
con recursos publicos.

El responsable del proyecto
debe, en los casos que el
presupuesto total del
proyecto (valor en efectivo
solicitado al SGR mas
contrapartida) supere el
valor de 10000 SMMLYV,
diligenciar el formato para
presentacion al  Comité
directivo y enviarlo (en la
fecha estipulada) a la Oficina
de regionalizacion. El
formato debe ser
diligenciado con toda Ia
informacion que se solicita.

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable del
proyecto

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
Proyectos de regalias

Formato Presentacidn
Comité Directivo: Este
formato debe ser
diligenciado por el
responsable del
proyecto, no requiere
firma y debe ser
enviado por el oficial
de proyectos a la
Oficina de
regionalizacién. Esta
unidad se encargara
de enviarlo al abogado
de la Oficina juridica
asignado para la
convocatoria

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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los Andes

Presentar
ante
Directivo

proyecto
Comité

Actualizar estado de

propuesta
aprobada
Platypus

Diligenciar
formulario
legalizacién
propuesta

NO
en

de
de la
cargar

Formulacidon y aprobacion de propuestas

MACROPROCESO
Investigacidn

Nota: El formato aval de
Comité Directivo debe ir
acompanado con el
documento de analisis de
riesgos del proyecto y debe
obedecer a una version
definitiva de presupuesto.

La Direccion Juridica sera la
responsable de gestionar la

presentacion de los
proyectos que superen
10000 SMMLV ante el
Comité Directivo.

La Direccion Juridica

informard al responsable del
proyecto sobre la decisidn
del Comité Directivo

En caso de que el Comité
Directivo decida no aprobar
la participacion del proyecto
en la convocatoria, el Oficial
de proyecto consignara en la
aplicacién esta decision y el
proyecto no podra
presentarse a la convocatoria

El oficial de proyectos
diligenciara el formato de
legalizacién de propuestas en
Platypus y cargard toda la

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Direccién Juridica

Oficial de proyecto

Oficial de proyecto

PRO-02-2-05-01

FECHA PUBLICACION 13/05/2022

Platypus

Platypus

NIVEL 2

Proyectos de regalias

Aparte Acta Comité
Directivo: El abogado
asignado  para el
proyecto una vez
finalizado al Comité
debe informar por
correo electrénico a la
facultad y a la Oficina
de regionalizacion el
concepto emitido por
el Comité. Cuando el
acta sea aprobada
debe enviar el aparte
del Acta donde conste
la aprobacién. Este
documento se
registrara en la gestion
documental

Aparte Acta Comité
Directivo: El abogado
asignado para el
proyecto una vez
finalizado al Comité
debe informar por
correo electrénico a la
facultad y a la Oficina
de regionalizacion el
concepto emitido por
el Comité. Cuando el
acta sea aprobada
debe enviar el aparte
del Acta donde conste

la negacién de
participacion Este
documento se

registrard en la gestién
documental

Correo de notificacion

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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documentacién en documentacion exigida por el

Platypus SGR que requiera firma del
RL. Una vez se envia la
propuesta al aprobador,
Platypus envia notificacion a
través de correo.

El aprobador de la Facultad o
Unidad que presenta la
propuesta verificard que se
hayan cargado todos los
documentos requeridos por
el SGR y aprobara en
Platypus la presentacién de
esta, este Vo Bo implica que
el documento técnico y el
presupuesto sera ejecutado
por la Universidad en las
condiciones que es
presentado.

El aprobador de la propuesta
puede revisar, aprobar o
devolver al Oficial de
Proyectos. Como resultado
de su analisis puede sugerir
ajustes a la propuesta. En
este caso, Platypus envia
notificacion por correo al
Oficial, para la actualizacion
de la informacion.

Revisar y aprobar
propuesta

Aprobador de la

Facultad /Unidad Platypus Correo de notificacion

Tras la aprobacion de la
propuesta por parte de la
unidad, el Oficial de
proyectos remite a la
direccién juridica la
propuesta con todos los
anexos requeridos para su
legalizacion y firma
correspondiente.

El abogado llena el andlisis de Direccién Juridica Platypus
riesgo en el formulario de
Platypus y registra las
observaciones que
considere. En caso de
requerir ajustes, el abogado
devuelve al Oficial, quien
actualiza la informacién y
dispara el proceso
nuevamente.

Realizar andlisis de
riesgo

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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Remitir documentos
a la entidad
ejecutora.

Registrar la
propuesta en SIGP

Entregar los documentos
firmados por el
representante legal a |la
unidad responsable, para
que puedan realizar el cargue
en el SIGP

Sila Universidad de los Andes
es la Ejecutora del proyecto,
el responsable del proyecto
debe cargar en la plataforma
SIGP el proyecto siguiendo
los siguientes pasos:

1. Adjuntar la totalidad de los
documentos que soportan
los requisitos. Si para un
requisito requiere anexar
mas de un documento,
guardelos en una sola
carpeta y adjuntela como
archivo comprimido .ZIP o
.RAR en el campo
correspondiente al requisito.
Si requiere cambiar algun
archivo de los que
previamente adjunté, puede
hacerlo examinando vy
adjuntando el documento
deseado. Es importante
resaltar que el tamafio de
cada archivo anexado de
cada uno de los requisitos
cuenta con una capacidad
maxima de 3MB; para el
requisito “Otros adjuntos”
tiene una capacidad maxima
de 10 MB.

2. Para validar, por favor
hacer clic en el botdn Validar,
ubicado en la parte inferior
del mendu. Si la informacién
registrada cumple con los
criterios solicitados por la
convocatoria, la validaciéon
serd exitosa y se activard la
opcidn de Enviar formulario,
en caso contrario se
mostrard en pantalla la
informacion que no cumple
con los criterios definidos en
la convocatoria.

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Oficial de proyecto

Responsable del
proyecto

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
‘ Proyectos de regalias

Soporte Formato
SIGP proyecto Codigo
registro SIGP

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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3. Unavez se oprime el botén
de enviar formulario, el

sistema registrara el
proyecto y generara su
respectivo codigo del
proyecto.

4. Una vez haya sido enviado
el proyecto, si la

convocatoria se encuentra
abierta el sistema le permite
modificar el proyecto,
oprimiendo el botdn
"Modificar Proyecto", para
realizar los cambios que
consideren. Al dar clic en la
opcién "Modificar Proyecto"
que estda en el menu se
muestra una pantalla de
confirmacion con el siguiente
mensaje "(Esta seguro de
modificar el proyecto?, una
vez confirme esta accidn el
proyecto ya no estara
radicado en Min Ciencias.
Para volver a radicarlo debe
validar y enviar de nuevo el
proyecto una vez lo haya
modificado. Si no lo vuelve a
validar y enviar el proyecto a
MINCIENCIAS, este proyecto
no quedara radicado
oficialmente en
MINCIENCIAS y no seguira a
la etapa de revision de
requisitos.

Sila Universidad de los Andes
NO es la Ejecutora del
proyecto, el responsable del
proyecto debe enviar al
aliado Ejecutor las cartas y
anexos requeridos, firmados
por el Representante Legal.

Nota: En caso que el
proyecto sea de la
convocatoria de formacion
de alto nivel, para registrar la
propuesta el responsable del
proyecto debe seguir los
pasos del manual de usuario

NIVEL 1

Gestion de proyectos
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Cargar registro en
Platypus

Realizar ajustes
solicitados por Min
ciencias

InstituLAC , numeral 3.4.2:
Formacién y aplicar a la
convocatoria de interés.

Para mayor
informacion: https://mincien
cias.gov.co/sites/default/file
s/ckeditor_files/D103M04%

20Manual%20de%20Usuario
%20InstituLAC%20V01%20d

ocu.pdfy al siguiente
video: https://www.youtube
.com/watch?v=5wWzuiyfou

8&feature=youtu.be

El oficial de proyectos
cargara en Platypus el
soporte del registro en la
plataforma SIGP. Este cargue
debe hacerlo tanto cuando la
Universidad es Proponente
como cuando es aliada en la
propuesta. Este documento
permitird verificar que el
proyecto fue registrado
como fue aprobado por la
Universidad en temas
presupuestales (recursos en
efectivo solicitados al SGR y
contrapartidas
comprometidas). También se
podra constatar el rol de la
Universidad como entidad
proponente o aliada, que
todos los aliados fueron
registrados y datos de
contacto  incluidos para
seguimiento a otras etapas
de la convocatoria.

El cronograma de |Ia
convocatoria indicara si Min
ciencias contempla un
Periodo de ajuste de los
requisitos de la convocatoria,
si es asi, el responsable del
proyecto debe estar atento al
sitio,
https://minciencias.gov.co/c
onvocatorias-asctei

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Oficial de proyectos

Responsable del
proyecto
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Platypus

Direccién de Planeacién y Evaluacion

| 20


https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M04%20Manual%20de%20Usuario%20InstituLAC%20V01%20docu.pdf
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M04%20Manual%20de%20Usuario%20InstituLAC%20V01%20docu.pdf
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M04%20Manual%20de%20Usuario%20InstituLAC%20V01%20docu.pdf
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M04%20Manual%20de%20Usuario%20InstituLAC%20V01%20docu.pdf
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M04%20Manual%20de%20Usuario%20InstituLAC%20V01%20docu.pdf
https://minciencias.gov.co/sites/default/files/ckeditor_files/D103M04%20Manual%20de%20Usuario%20InstituLAC%20V01%20docu.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=5wWzuiyf9U8&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=5wWzuiyf9U8&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=5wWzuiyf9U8&feature=youtu.be

Universidad de Formulacidon y aprobacion de propuestas

los Andes PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
MACROPROCESO NIVEL 1 NIVEL 2
Investigacidn Gestion de proyectos ‘ Proyectos de regalias

o al correo registrado, a las
observaciones o nuevas
solicitudes de informacion
que realice el SGR. Estos
requerimientos deben ser
atendidos en los plazos
definidos por Min ciencias
para que la propuesta no sea
descalificada

Min ciencias, segun la fecha
estipulada en los TdR de la
convocatoria, publicara el

Publicar listado de listado preliminar de S
. . Min Ciencias
elegibles proyectos elegibles en su
sitio web

https://minciencias.gov.co/c
onvocatorias-asctei

El cronograma de |Ia

convocatoria indicard la

fecha en que Min ciencias

publicara el listado de

proyectos elegibles, el

responsable del proyecto

debe consultar la pagina de

Min ciencias

(http://www.minciencias.go

v.co), y consultar el archivo

con los proyectos y puntajes

obtenidos en los diferentes

criterios de evaluacion. Si el

responsable tiene alguna
Verificar si se duda sobre el puntaje
encuentra en lista de obtenido, debe solicitar una Responsable del
elegibles (Preliminar aclaracion al SGR en el plazo proyecto

y definitiva) establecido para este
proceso.
Las peticiones y

reclamaciones se deben
presentar exclusivamente a
través del formulario
electrénico que se encuentra
disponible en el enlace
http://www.minciencias.gov
.co/ciudadano/canal-pqrds

Después de este proceso,
Minciencias  publicard el

listado definitivo de
proyectos susceptibles de ser
financiados

Direccién de Planeacién y Evaluacion

| 21


https://minciencias.gov.co/convocatorias-asctei
https://minciencias.gov.co/convocatorias-asctei

Universidad de Formulacidon y aprobacion de propuestas

los Andes PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
MACROPROCESO NIVEL 1 NIVEL 2
Investigacidn Gestion de proyectos ‘ Proyectos de regalias

El responsable del proyecto
debe solicitar a la Oficina de
Regionalizacion, el Usuario
de MGA web de Ia
Universidad, si decide
montar de manera
auténoma la MGA.

La oficina de proyectos le
trasladard el Usuario para
que haga este proceso.

El responsable del proyecto
debera ser cuidadoso a la
hora de cargar la MGA de su
proyecto, porque en el Responsable del
repositorio existirdan otros proyecto
proyectos de la Universidad
que estan siendo cargados
con el mismo Usuario.

Si el Usuario de Ia
Universidad esta inactivo, la
Oficina de proyectos -
Regionalizacidon, realizard el
trdmite ante Min ciencias
para su renovacion.

Por cada 50 proyectos en
tramite una entidad tendra
un usuario asignado por Min
ciencias.

Solicitar Usuario
formulador MGA
web

Usuario MGA Web

Para las propuestas que
resulten elegibles en el
marco de la convocatoria, las
entidades proponentes
deberan iniciar el proceso de
estructuracion del proyecto y
el cumplimiento de las
condiciones dispuestas por la
normatividad del SGR.

El responsable del proyecto
debe solicitar, si lo requiere, Responsable del
apoyo de la Oficina de proyecto
Regionalizacién, para el
montaje de la MGA web.
Para este proceso se
definirdn varios espacios de
trabajo en donde se
establecera la forma de
trabajo y la informacion que
debe ser entregada por parte
del responsable al equipo de
la Oficina de regionalizacién.

Solicitar apoyo para
montaje de MGA
Web
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Preparar
documentos,
proformasy
gestionar firmas)

Se daran varias iteraciones
hasta tener el documento
MGA segun lo establece la
metodologia.

Este apoyo se dard para
proyectos en los cuales la
Universidad es Proponente
del proyecto.

El responsable del proyecto
se encargard de preparar los
documentos que deberan ser
tramitados por el oficial de
proyectos para firma del
Representante Legal. En
caso de ser requerido la
Oficina de proyectos-
Regionalizacién apoyara la
elaboracion de estos
documentos.

Las propuestas elegibles que
requieran del aval del Comité
de Etica o Bioética deberan
presentar dicho aval en esta
etapa, el responsable del
proyecto debe realizar este
tradmite en la Universidad.

Nota: Se incluye link que
contiene las fechas del
Comité de
ética: https://investigacioncr
eacion.uniandes.edu.co/es/n
oticia/apoyo-investigacién-
creacidn-comité-
ética/comité-ética-fechas-
importantes-en-
2022?msclkid=07b90c7fabcb
1lech287bbal3ef2943e

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Oficial de proyectos

SPGR
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NIVEL 2
Proyectos de regalias

Certificado de
participacion: Este
documento expresa la

voluntad de la
Universidad vy los
grupos de
investigacion que
hardn parte de Ila

iniciativa. Se incluye la
experiencia del grupo
de investigacion y la

importancia del
proyecto para la
Universidad. Este
certificado debe ser
elaborado por el
responsable del

proyecto y el oficial de
proyecto tramitara la
firma del
representante legal a
través de la oficina
Juridica.  Certificado
no existencia otras
fuentes de
financiacion: Con este
documento la
Universidad certifica
que no ha sido
financiado con fuentes
diferentes al SGR. Este
certificado debe ser
elaborado por el
responsable del
proyecto y el oficial de
proyecto tramitara la

firma del
representante legal a
través de la oficina

Juridica. Certificado de
precios unitarios: este
documento certifica
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que los precios
utilizados en el
presupuesto al
promedio de la region
y son
correspondientes con
las actividades
presupuestadas. Este
certificado debe ser
elaborado por el
responsable del
proyecto y el oficial de
proyecto tramitara la
firma del
representante legal a
través de la oficina
Juridica. Certificado de
Titularidad este
documento certifica a
nombre de cual de las
entidades quedara
responsable de la
titularidad de los
bienes y resultados
derivados del proyecto
de inversion. Este
certificado debe ser
elaborado  por el
responsable del
proyecto y el oficial de
proyecto tramitara la
firma del
representante legal a
través de la oficina
Juridica. Certificado de
requisitos no
aplicables: este
documento certifica
los requisitos no
aplicables para el
proyecto. Existe
documento ejemplo.
Este certificado debe
ser elaborado por el
responsable del
proyecto y el oficial de
proyecto tramitara la
firma del
representante legal a
través de la oficina
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Cargar la MGA web

El responsable del proyecto o
la Oficina de Regionalizacidn,
cargard la MGA para el
proyecto en el enlace
https://mgaweb.dnp.gov.co,
incluyendo todos los
documentos exigidos por el
sistema.

Los tramites previos
requeridos para el cargue de
la  informacién en a
plataforma MGA WEB del
DNP vy la transferencia del
proyecto a SUIFP-SGR
deberan realizarse minimo
cinco (05) dias calendario
anteriores a la fecha de
terminacién del plazo
establecido para la actividad

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable del
proyecto / Oficina de
Regionalizacidn
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Juridica. Certificado de
Sostenibilidad este

documento certifica
que se garantizara la
operacion y
funcionamiento de los
bienes o0 servicios
resultantes del
proyecto. Este

certificado debe ser
elaborado por el
responsable del
proyecto y el oficial de
proyecto tramitara la
firma del
representante legal a
través de la oficina
Juridica. Otros
certificados: Los
certificados

adicionales que se
requieran de acuerdo
con los términos de
referencia y el manual
de orientaciones
transitorias del
Sistema General de
Regalias deberan
tener la firma que
indique el Sistema o la
normativa

Resumen de proyecto
MGA: Documento que
generara el
responsable del
proyecto o la Oficina
de regionalizacion
desde el aplicativo de
MGA Web- SGR
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Transferir el
proyecto e Informar
a Min ciencias

“Tiempo de cargue de
informacion de proyectos de
inversién en SUIFP-SGR”.

Las fallas técnicas que se
presenten en el aplicativo
MGA Web durante el
proceso de formulacidn,
cargue y transferencia del
proyecto de inversion,
deberan ser reportadas ante
el Departamento Nacional de
Planeacién DNP al correo
infosgr@dnp.gov.co dentro
de los plazos establecidos en
la actividad anteriormente
citada.

Una vez el proyecto de
inversién publica susceptible
de ser financiado con
recursos de la Asignacidn
para la inversion en CTel
cumpla los requisitos de la
normatividad del SGR, se
sometera a consideracion del
Organo  Colegiado  de
Administracion y Decision
(OCAD) de CTel del SGR para
ser viabilizado, priorizado y
aprobado.

El responsable del proyecto o
la Oficina de Regionalizacidn,
transferira el proyecto al
Banco de proyectos del
OCAD de CTel SGR
obteniendo el BPIN en la
plataforma MGA WEB del
DNP.

El responsable del proyecto
debe informar a Min ciencias
sobre la transferencia del
proyecto, para la cual la
Oficina de Regionalizacion,
diligenciara la ficha de
informacion basica
incluyendo el Cdédigo BPIN
obtenido. Este formato serd
firmado por el responsable
del proyecto.

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable del
proyecto / Oficina de
Regionalizacidn
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Correo de envio
Cédigo BPIN del
proyecto

: Ficha de informacién
basica: Este
documento tiene los
informacion  general
del proyecto. La
Oficina de

regionalizacién
tramitard la firma del
responsable del
proyecto
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Enviar al RL ficha de
verificacion de la
MGAYy el
Presupuesto

Solicitar mesa
técnica, hacer
modificaciones y
volver a transferir el
proyecto

Para efectos de este tramite,
deberdn enviar al correo
electrdnico
apoyoproyectos@minciencia
S.g0V.CO la proforma
disponible en el siguiente
enlace
(https://redctei.minciencias.
gov.co/wpcontent/uploads/
2021/09/Fichadeinformacio
%CC%81nba%CC%81sica.doc
X). Lo anterior, se deberd
realizar  en el plazo
contemplado para la
actividad “Tiempo de cargue
de informacién de proyectos
de inversién en SUIFP-SGR”
establecido en el
cronograma de los TdR.

Min ciencias enviara a la
institucién proponente y a
los aliados las fichas de
verificacién de la MGA vy del
Presupuesto.

El responsable del proyecto
debe estar atento a las fichas
de verificaciéon enviadas por
Min Ciencias al correo, en el
caso que haya observacién
por parte de Min ciencias del
proyecto formulado y
presentado, el responsable
del proyecto debe realizar las
respectivas correcciones en
el documento técnico, MGA
y/o soportes. El responsable
del proyecto debe convocar
al equipo de trabajo para
subsanar las observaciones a
la mayor brevedad para
poder usar las iteraciones
que contempla el proceso.

Minciencias pone al servicio
del proyecto la programacion
de mesas técnicas, en las
cuales dard al grupo del
proyecto retroalimentacion y
explicacion de las
modificaciones a realizar,

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Min Ciencias

Responsable del
proyecto

PRO-02-2-05-01
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Proyectos de regalias

Ficha verificacién de
requisitos para la
aprobacién

Resumen de
presupuesto
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Preparar
presentacion de
acuerdo con formato
entregado por Min
ciencias

Estas mesas pueden seran
solicitadas por la Oficina de
Regionalizaciéon escribiendo
al
correo:apoyoproyectos@mi
nciencias.gov.co

Los proyectos de inversion
transferidos tendran hasta
cuatro (4) procesos de
verificacién por parte de Min
ciencias para lograr el
cumplimiento de requisitos
del SGR.

En el caso de que un proyecto
haya surtido cuatro (4)
procesos de verificacion sin
lograr el cumplimiento de
requisitos del SGR, este sera
retirado del proceso.
Durante la etapa de
verificacién de requisitos del
SGR, los proyectos podran
presentar subsanaciones a
las observaciones emitidas
por Min ciencias maximo
hasta tres (3) dias habiles
previos a la fecha de cierre de
la actividad. El resultado de
esta Ultima verificacién no
serd objeto de subsanacidn.
El plazo maximo para que los
proyectos de inversién
cumplan con los requisitos
establecidos en la guia de
orientaciones transitorias
para la gestion de proyectos
de inversién, o la que haga
sus veces, es el plazo
establecido en el
cronograma de los TdR.

Una vez el proyecto de
inversion publica susceptible
de ser financiado con
recursos de la Asignacion en
CTel cumpla los requisitos de
la normatividad del SGR, se
sometera a consideracion del
Organo  Colegiado  de
Administracion y Decision
(OCAD) de CTel del SGR para

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable del
proyecto

PRO-02-2-05-01
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Documento
presentacion Pre
OCAD
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Asistir al PRE-OCAD

Asistir al OCAD

ser viabilizado, priorizado vy
aprobado.

Cuando el proyecto obtenga
cumple en la verificacion de
requisitos, a solicitud de Min
ciencias, el responsable del
proyecto preparara la
presentacion en el formato
indicado por esta institucion.
La presentacion serd enviada
a Min ciencias junto con los
datos de las personas que
asistiran al Pre OCAD. Es
importante que responsable
del proyecto, esté pendiente
del correo donde indicardn
fecha y hora de dicha
reunion.

El responsable del proyecto y
su grupo, asistiran al Pre
OCAD para presentar el
proyecto. Es recomendable
que en el Pre OCAD participe
al menos un integrante de la
Alianza por parte de |la
Regidn si asi fue conformada.
Es importante que el grupo
tenga amplio conocimiento
técnico y presupuestal de la
propuesta. Eventualmente el
Pre OCAD puede solicitar
aclaraciones que el grupo
debera suministrar.

A partir de esta presentacion,
el Pre OCAD conceptuard
para que el OCAD tome la
decision de priorizar,
viabilizar y aprobar o no el
proyecto.

Generalmente los miembros
del Pre OCAD se encargan de
presentar el proyecto en el
OCAD, sin embargo, El OCAD
podria solicitar la presencia
del responsable del proyecto
para brindar informacién
técnica o presupuestal.

Actualizar estado de Si el proyecto presentado no

propuesta

NO es viabilizado ni aprobado

NIVEL 1

Gestion de proyectos

Responsable
proyecto

Responsable
proyecto

Oficina
regionalizacién

del

del
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Platypus
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Investigacidn

financiada
Platypus

en

Recibir acuerdo de
aprobacion del
Proyecto

Actualizar estado de
la propuesta y cargar
documentos

Gestion de proyectos ‘ Proyectos de regalias

por el OCAD, el oficial de
proyecto debe marcar en
Platypus esta decisidon

Si el proyecto es priorizado,
viabilizado y aprobado por el
OCAD, y la Universidad es
definida como Ejecutor del
proyecto, el Representante

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

INTERNQOS (Cadena de Valor)

No aplica

legal de la Universidad,
recibird una comunicacién Acuerdo de
con el acuerdo de aprobacién OCAD
aprobacion. Rectoria Ficha técnica MGA
La Oficina de Rectoria debe Presupuesto
enviar el acuerdo al Documento Técnico
responsable del proyecto y a
la Oficina de Regionalizacidn,
esta Ultima deberd registrar
en Gesproy el usuario
responsable del proyecto de
manera temporal
El Oficial de proyectos
registrard en Platypus la
actuallzac!on d(? la propuestal\ Acuerdo de
a estado financiada y cargara .
en la herramienta los LR
. El Oficial de proyectos Platypus Documento MGA
documentos finales que
: Presupuesto
llegaran con el acuerdo de L.
» Documento Técnico
aprobacién (Documento
Técnico, MGA, Presupuestoy
Acuerdo)
EXTERNOS (Unidad académica, administrativa, entidad)
Catalogo de productos
Plan bienal de convocatorias ACTel
Términos de referencia convocatoria
Direccién de Planeacién y Evaluacion
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7. RIESGOS

Presentar propuestas
que exceden el objeto
social de la institucion,
o que estén fuera de
la posibilidad o
capacidad de
cumplimiento.

Inadecuada definicién
dela
contrapartida(dinero/
especie)

*Propuestas
firmadasy
enviadas por
personal no
autorizado.
eIlnadecuado
analisis de los
riesgos.

e Falta de

normatividad que

regule como se

debe estimar para

cada proyecto.

¢ No tener claridad

del correcto
calculo de las

contrapartidas a

ejecutarse.

Formulacidon y aprobacion de propuestas

NIVEL 1

Gestion de proyectos

e Afectacion en
procesos por

Incumplimientos

contractuales.
e Afectacion en
procesos por
terminacién
anticipada del
contrato.
ePerdida
financiera por
sancionesy
multas.

e Afectacion en

procesos por no
cumplimiento de
las actividades y

objetivos del
proyecto.

¢ Afectacion
reputacional
eContingencias
legales

e Perdidas
Financieras

Moderado
(Contingencia
s legales 2 -
Poco
probable 2)

Moderado
(Perdidas
financieras 3
- Posible 3)

PRO-02-2-05-01

FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
‘ Proyectos de regalias

¢ La Oficina de
Regionalizacidn realiza
el analisis de los
términos de referencia
de la convocatoria.

¢ El abogado
designado por la
Direccidn Juridica
analiza los riesgos en
platypus.

¢ La Unidad o facultad
responsable de la
formulacién técnica o
financiera de la
propuesta se
comprometa a
formular la propuesta
de acuerdo con los
términos de referencia
y la capacidad de la
universidad.

e La Direccién

financiera debe revisar

detalladamente
aquellas
contrapartidas que no
parezcan coherentes
con los montos totales
del proyecto, en casos
especificos de
Infraestructura,
tecnologia, entre
otros. Ideal que la
Universidad tuviera
costeada las
principales
contrapartidas del
proyecto

e Representante
legal o quien
Haga sus Veces.

¢ Abogado
Direccion
Juridica.

¢ Unidad o
facultad
responsable del
proyecto

* Responsable
del proyecto

Direccién de Planeacién y Evaluacion
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Falta de capacidad e
idoneidad de las
personas que
intervienen en la
formulacién de
proyectos con
recursos publicos e
internacionales.

No considerar la
transferencia de
conocimiento.

Inadecuada definicion
de aliados.

eDesconocimiento
de la normativa

8. CONTROL DE CAMBIOS

9. APROBACION

Formulacidon y aprobacion de propuestas

NIVEL 1
Gestion de proyectos

¢ Afectacion en
procesos por
incumplimiento

PRO-02-2-05-01
FECHA PUBLICACION 13/05/2022
NIVEL 2
‘ Proyectos de regalias

e Capacitaciones en

L Moderado .
publica. de los . metodologias y marco
. (Perdidas . * Responsable
compromisos en . . normativo por parte de
- . - financieras 3 . del proyecto
eDesconocimiento la ejecucion del . la Oficina de
, - Posible 3) . o
de metodologias proyecto. Regionalizacion.
de marco légico ¢ Perdidas
financieras.
* No b}Jscar la ¢ El investigador
asesoria de la asume
oficina de . Moderado
. compromisos . * Asesorarse con la
transferencia para (Perdidas L * Responsable
. 9 que no debe ) . Oficina juridica y de
la orientacién en . financieras 3 . del proyecto
asumir por parte . Transferencia.
temas de - Posible 3)
ropiedad de la
.p 2 Universidad.
intelectual.
¢ Perdida
eDesconocimiento Financiera por
del incumplimiento  Moderado
comportamiento  técnicoy (Perdidas .
. ) . ) . e Evaluacién de * Responsable
de las instituciones financiero. financieras 3 .
aliados. del proyecto
alahorade ¢ Impacto - Poco
gestionar reputacional. probable 2)
proyectos. e Contingencias
legales.
Elaboracion 06/04/2022
Publicacion 13/05/2022
Publicacion 20/01/2023
NOMBRE CARGO FECHA
Karen Castiblanco Torres  Gestora de Regionalizacidn 13/04/2022
S Coordinador de
Darwin Gomez Rolon . L 02/05/2022
Regionalizacién
. Analista de Arquitectura
Efrain Becerra . _q 02/05/2022
Institucional
Mirtza Arroyo Estacio Jefe de proyectos 06/05/2022
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10. ANEXOS

Anexo 1: Términos de referencia convocatoria

Anexo 2: Resumen presupuesto SGR

Anexo 3: Documento técnico

Anexo 4: Modelo de gobernanza

Anexo 5: Carta aval

Anexo 6:Ficha técnica MGA

Anexo 7: Certificado de Participacion

Anexo 8: Certificado no existencia otras fuentes de financiacién
Anexo 9: Certificado de precios unitarios

Anexo 10: Certificado de titularidad

Anexo 11: Certificado de requisitos no aplicables

Anexo 12: Certificado de precios promedio de la regién
Anexo 13: Certificado de sostenibilidad

Anexo 14: Ficha verificacion de requisitos para la aprobacion
Anexo 15: Carta aceptacion como entidad ejecutora
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